Korte toelichting gebruik rechter-muis toets binnen Access.

Op alle schermen (zowel in “Excel tabelformaat” als op een “gewoon” scherm) kunnen de standaard filter en sorteer functies gebruikt worden.

Deze functies worden geactiveerd door met de rechter-muis toets op een (sub) formulier te klikken. Dit zal het volgende scherm zichtbaar maken:
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Deze acties zijn beschikbaar voor het veld onder de muis aanwijzer.

Per aktie volgt hier een gedetailleerde beschrijving:

Selectiefilter 

Dit zal alle records filteren met dezelfde waarde als in het aktieve veld. 

Als vóór het drukken op de rechter muis knop een gedeelte is geselekteerd (blauw gekleurd), dan zal ieder record waarin dat gedeelte in het veld voorkomt geselekteerd worden. (Hiermee wordt eigenlijk een zoek met “wild characters” gedaan waarbij de selectie met een “*” voor en na de geselekteerde tekst wordt gebruikt)

Na het uitvoeren van de actie zal de filter knop er “ingedrukt” uit zien:

Filter knop: 
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  ingedrukte filter knop: 
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In de “actionbar” beneden aan het scherm zal achter een eventuele record telling nu de tekst “(Gefilterd)” zijn toegevoegd.

Negatief Selectiefilter

Dit is precies het tegenovergestelde van de vorige actie.

Een valkuil kan het voorkomen van lege velden (zogenaamde “Null” velden) zijn. Deze niet ingevulde velden zullen niet geselekteerd worden!

Na het uitvoeren van de actie zal de filter knop er “ingedrukt” uit zien en in de “actionbar” beneden aan het scherm zal achter een eventuele record telling nu de tekst “(Gefilterd)” zijn toegevoegd.

Filteren op: 

In het invoerveld kan een string met “wild characters” opgegeven worden.

De volgende “wild characters” kunnen gebruikt worden 

* om één of meer willekeurige tekens aan te geven 

% werkt hetzelfde als *

? om één willekeurig teken aan te geven 

[]om één willekeurig teken aan te geven die in de selectie tussen de [ en ] voorkomt 

De filtering wordt toegepast door op [Enter] te drukken.

Na het uitvoeren van de actie zal de filter knop er “ingedrukt” uit zien en in de “actionbar” beneden aan het scherm zal achter een eventuele record telling nu de tekst “(Gefilterd)” zijn toegevoegd.

N.B.:

De bovenstaande drie acties kunnen meerdere malen uitgevoerd worden. Iedere keer wordt de selectie uitgebreid met de nieuwe selectie. (Een zogenaamde AND relatie wordt tussen de selecties gehanteerd)

Filter/Sorteervolgorde ongedaan maken

Hiermee worden alle filters en sorteringen die geplaatst zijn ongedaan gemaakt.
Door op de “ingedrukte” filterknop te drukken kunnen de geplaatste filter(s) ook uitgeschakeld worden. Access zal de laatste filtering “onthouden”, zodoende kan geswitsched worden tussen gefilterd en niet gefilterd.

Oplopend sorteren / Aflopend sorteren

De sort zal uitgevoerd worden op de geselekteerde kolom(men).

Meerdere kolommen kunnen geselekteerd worden door, als de muisaanwijzer boven de kolomnaam in een naar benedenwijzende pijl veranderd, op de linker muisknop te drukken en alle kolommen “donker te kleuren”.

Door nu een rechter muisklik te gebruiken op het donkere geselekteerde gedeelte kan de gewenste sort (op- of aflopend) geselecteerd worden.

Als de kolommen in de “verkeerde” volgorde staan, dan kan een gehele kolom geselecteerd worden (zie boven) en met de linker muis ingedrukt in het donkere gedeelte naar de juiste plaats verhuisd worden. Er zal een “vette lijn” verschijnen waar de kolom na het loslaten van de knop zal verschijnen. 

Andere mogelijkheiden om te filteren of sorteren bestaat door het gebruik van de volgende toetsen boven het formulier:
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Selectiefilter: 

Zie beschrijving hierboven van het pop-up menu.

Formulier filter: 

Dit opent het formulier in een “filter modus”. Alle velden kunnen gebruikt worden om al dan niet met “wild characters” gefilterd te worden op een waarde en links onder staat een “OF” tab waardoor niet alleen op “EN” gezocht kan worden zoals gebeurt met alle waarden op het formulier.

Filter toepassen

Deze knop laat de gespecificeerde filter “los” op de gegevens in dien ingedrukt en zal de filtering verwijderen indien weer ingedrukt.
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